eVaka
Keskusteluaikavaraus

Huoltajan kayttoliittyman ohjeet



Ke_skpstelyaikavaraus-
toiminnallisuus

- eVakassa on otettu kayttddn varhaiskasvatussuunnitelma (vasu) ja lapsen
esiopetuksen oppimissuunnitelma (leops) keskusteluaikavarauskalenteri.

« Paivakodin ja esiopetuksen tyontekijat voivat laittaa huoltajille
keskusteluaikaehdotuksia varattaviksi eVakan kautta ja huoltaja voi ne sahkoisesti
varata.

« Huoltaja nakee omasta kayttoliittymastansa enhdotetut ajat ja voi varata itselleen
sopivan ajan

* Huoltajalle lahtee sahkoposti-ilmoitus keskusteluaikakyselysta

« Huoltajan kalenteriin ja3 varatusta ajasta muistutus ja liséksi han saa siitd sdhkopostivahvistuksen (jos
sahkoposti tallennettu eVakan Omiin asetuksiin)

* Huoltaja voi perua varaamansa ajan 2 vuorokautta ennen varaamaansa aikaa

* Huoltaja voi varata ajan 2 vuorokautta ennen keskustelua (perjantaisin tehty varaus voidaan tehda

aikaisintaan tiistaille)
+ Huoltajalle lahtee sahkopostimuistutus lahestyvasta keskustelusta 2 vrk. aiemmin

« Henkilokunta voi varata ajan myos huoltajan puolesta - olkaa yhteydessa
henkilokuntaan

« Henkilokunta voi perua keskusteluajan huoltajan puolesta-> olkaa yhteydessa
henkilokuntaan
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Sinua on pyydetty varaamaan X

aika lastasi koskevaan
keskusteluun. %

Siirry ajanvaraukseen Aja nvaraus

* Huoltajalla nakyy kalenterit-valilendella ¢ P
Banneri kYSG'YSta Vasukeskustelu

Laaditaan yhteisesti lapselle varhaiskasvatussuunnitelma

Ajanvaraus

Lapsi, jota keskustelu koskee:

« Banneria klikkaamalla paasee Ajanvaraus-
nakymaan, jossa kerrotaan mista on kyse Keskusteluajat

Henkilokunta on pyytényt sinua varaamaan ajan Vapaat aJat e

keskusteluun.
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Huoltajalle iimestyy vahvistus siita, etta han
on varannut keskusteluajan

Varattu aika nakyy kalenterissa punaisella
ikonilla ko. paiva kohdalla. Lisaksi siita lahtee
huoltajalla séhkdposti-ilmoitus (jos huoltaja
tallentanut sahkopostin eVakaan)

Klikkaamalla kalenteripaivaa varaus tulee
nakyviin.

Huoltaja voi perua varauksen eVakan kautta
2 vrk. aiemmin Peru -painikkeesta. Myos
tasta lahtee huoltajalle sahkoposti-ilmoitus

Mikali huoltaja peruu varauksen tarpeeksi
ajoissa, aika vapautuu toiselle huoltajalle
varattavaksi.
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Keskusteluajat
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keskusteluun.

Varattavat keskustelut

Nordea

Vasukeskustelu
; Valitut keskusteluajat:
| t029.8.klo 12:45-13:15

E X Peru

Ent4 jos haluan varata useamman

ajan? (i ]

N Nordea Demo

Lasnaoloaika
lImoitettu lasnéolo

Toteutunut lasnaolo

Paivan tapahtumat
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