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Tiedoksi: Taloushallinto / asiakasrekisteri 
 

Toimittajakirje Vesilahden kunta (0157711-9), laskutusosoitetiedot 
 
 

OVT- ja välittäjätunnus verkkolaskuihin  Laskutusosoite  (verkko- ja paperilaskut) 

Vesilahden kunta 
003701577119 
Verkkolaskuoperaattori: CGI    
Välittäjätunnus: 003703575029   

Vesilahden kunta 
OVT 003701577119 
PL 5014  
02066 DOCUSCAN   

 
Vesilahden kunta ottaa vastaan laskut ensisijaisesti verkkolaskuina. 
Verkkolaskun tulee sisältää kaikki laskun hyväksymiseen tarvittavat tiedot ja mahdollinen laskun liite.  
Mikäli ette voi lähettää verkkolaskua tai verkkolaskulle ei ole mahdollista lisätä liitettä, voitte käyttää 
ilmaista toimittajaportaalia. Seuraavalta sivulta löytyy ohje toimittajaportaaliin rekisteröitymiseen. 
 

• Laskulla tulee olla riittävät ja oikeat tiedot, jotta lasku voidaan käsitellä. 

• Laskun tulee täyttää Verohallinnon ohjeen mukaiset laskuvaatimukset.  

• Laskulla tulee näkyä tilaajan nimi ja annettu tilausviite 

Pyydämme lisäksi huomioimaan, että laskutusosoite tulee näkyä aina laskulla niin verkko- 
kuin paperilaskuja lähetettäessä. Laskutusosoitteeseen vastaanotetaan vain laskuja ja niiden mahdollisia 
liitteitä sekä maksumuistutuksia.  

Puutteellisin laskutusosoitetiedoin olevat laskut tullaan palauttamaan lähettäjälle.  
 

Muu posti kuten sopimukset ja salassa pidettävää tietoa sisältävät laskujen liitteet tulee lähettää osoitteeseen:   

Kunta   Lähetysosoite  

Vesilahden kunta  Lindinkuja 1, 37470 Vesilahti   

 
 
 

Yhteistyöterveisin,   
 
Merja Vihtiälä   Jaana Löslein 
talousjohtaja   palvelusihteeri 
merja.vihtiala@vesilahti.fi  jaana.loslein@vesilahti.fi 
040 3566697   040 1679561 

  
 
 

Lisätiedot laskujen käsittelystä 
Vesilahden kunnan ostolaskujen käsittelyä hoidetaan Monetra Pirkanmaa Oy:ssä ja lisätietoa laskujen käsittelystä 
antaa Monetran asiakaspalvelu.  
Yhteystiedot löytyvät osoitteesta https://www.monetra.fi/pirkanmaa/yhteystiedot/vesilahden-kunta/  
Sähköposti: talous.pirkanmaa@monetra.fi   

Lue Monetrasta lisää: www.monetra.fi 

http://www.monetra.fi/


                Tiedote 1.11.2024 
 
 

  Sivu 2 / 2 
VESILAHDEN KUNTA 

Lindinkuja 1, 37470 Vesilahti, puh. 03 5652 7500, vesilahdenkunta@vesilahti.fi, www.vesilahti.fi 
 

 
 

Alla tarkempi tekninen kuvaus verkkolaskujen sisältövaatimuksista. 
 
Laskulla ja laskun XML-tieostossa tulee näkyä tilaajan nimi sekä tilaajan ilmoittama viite.  
KP kirjaimet kustannuspaikan edessä yhteen ilman välilyöntiä (esim. KP1111) ja ilmoitetut muut 
tilausviitteet. 

 
 

Tieto    Kenttä Teappsissa    Kenttä Finvoicessa    Lisätietoa    

Tilaajan viite: 
Kustannuspaikka (malli 
KP1111), 
maksusuunnitelman 
viite, muu automaation 
mahdollistava viite    

HEADER/ORDER_REFERENCE    BuyerReferenceIdentifier    Tilaajan viitteellä lasku 
ohjataan automaattisesti 
oikealle tarkastajalle 
käsittelyn 
nopeuttamiseksi.     

Ostotilausviite 
otsikkotasolle    

HEADER/ORDER_INFORMATION[@ORDER_TYPE
="CO"] [1] /ORDER_NUMBER    

OrderIdentifier    Ostotilausviitteelle lasku 
kohdistetaan 
ostotilaukseen.    

Sopimusnumero    HEADER/CONTRACT_INFORMATION/CONTRACT
_NUMBER    

AgreementIdentifier    
    

Sopimusnumero kohdistaa 
laskun oikeaan sopimukseen. 

Yhteyshenkilö    RECEIVER/CUSTOMER_INFORMATION/CONTACT
_INFORMATION/CONTACT_PERSON    

InvoiceRecipientContactPersonName 
   

Yhteyshenkilötieto 
nopeuttaa laskun ohjaamista 
oikealle käsittelijälle.    

 
 
 
 

Ohje toimittajaportaaliin rekisteröitymiseen (mikäli verkkolaskumahdollisuutta ei ole) 

 
Ennen ensimmäistä laskutusta tulee tehdä rekisteröintipyyntö toimittajaportaalin käyttäjäksi Monetran 
asiakaspalvelun kautta osoitteesta, ostolaskut.pirkanmaa@monetra.fi. 

• Jos laskutatte yrityksen puolesta, ilmoittakaa sähköpostiviestissä laskuttajan y-tunnus, laskuttavan 
yrityksen nimi sekä yhteystiedot mukaan lukien sähköpostiosoite, jonka haluatte lisätä yrityksenne 
yhteystiedoksi. Ilmoittakaa myös asiakas, jota laskutatte.  

• Jos laskutatte yksityishenkilönä, nimesi, sähköpostiosoitteesi ja tieto mitä asiakasta laskutatte 
riittää. 

Rekisteröintipyyntönne perusteella luodaan tunnus ja salasana sekä lähetetään ilmoitettuun 
sähköpostiosoitteeseen toimittajaportaalin linkki, käyttäjätunnus ja salasana erillisellä viestillä (viesti tulee 
@cgi.com osoitteesta). 
 
Toimittajaportaalin ohjeistus löytyy osoitteesta: https://www.monetra.fi/yritys/ohjeet-laskuttajalle/. 
Toimittajaportaali löytyy osoitteesta: https://www.laskuhotelli.fi/portaali. 

https://www.monetra.fi/yritys/ohjeet-laskuttajalle/
https://www.laskuhotelli.fi/portaali

